
我是一名意大利研究员，请给我一些帮助！	  

在国外工作期间，只有以下几种情况，我的餐饮补助才能报销：	  

• 	  发票必须是中国政府规定的正规发票（我不会接收任何手写的收据），发票
上面必须有单位公章；	  

• 	  发票不需要一起开，一个人一顿饭一张发票。如果有多人同时就餐，需要给
分个人分开开发票；	  

• 	  发票上面需要详细写明消费的食物名称，包括酒水饮料。发票越详细越好	  

• 	  发票必须用英语写，或者用能被行政管理人员认识的语言。	  

非常谢谢您的帮助！	  


